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@-udvalget
§ 1. Udvalget fastsaetter selv deres forretningsorden jf. Styrelseslovens § 20, stk. 3
Stk. 2 Bestemmelser i forretningsordenen er underlagt den til enhver tid geeldende lovgivning.
§ 2. Der afholdes 4 arlige ordinaere mgder. Udvalgsmeader er lukkede mader.

§ 3. Udvalget indgar aftaler om foretraede for udvalget med personer, som ikke er medlem af
udvalget.

Stk. 2 Afdelingschefen i direktionssekretariatet er sekreteer for udvalget og deltager under hele
udvalgsmadet.

§ 4. Er et medlem forhindret i at deltage i et udvalgsmgde gives sekreteeren besked herom. |
beslutningsprotokollen anfgres for hvert enkelt mgde og punkt hvilke medlemmer, der har veeret
fraveerende.

Dagsorden

§ 5. Der udarbejdes altid en dagsorden til udvalgsmgder. Dagsordenen falger kommunens
koncept og opdeles i en aben og en lukket del. Udformning af dagsordenpunkter m.v. sker i
henhold Svendborg Kommunes "vejledning om dagsordenpunkter”.

Stk. 2. Administrationen udarbejder dagsorden, som godkendes af udvalget ved mgdets start.
Administrationen er ansvarlig for udarbejdelse af sagsfremstilling og indstilling til udvalget,
bortset fra de sager, som udvalgsmedlemmer selv har begeeret pa dagsordenen.

§ 6. Dagsorden sendes senest 6 hverdage inden et ordineert mades afholdelse (jf.
Styrelseslovens §8, stk. 4). Der gives besked til udvalget nar dagsordenen er tilgaengelig pa
dagsordensmodulet DAM eller hjemmesiden.

Stk. 2. Giver dagsordenen anledning til spgrgsmal afklares disse inden madets afholdelse ved
at tage kontakt til den ansvarlige afdeling, saledes at behandling af sagerne pa mgdet kan ske
pa det bedst mulige grundlag.

Stk. 3. Ekstraordineere mader afholdes, nar formanden finder det forngdent eller nar et flertal
forlanger det. Formanden fastsaetter tid og sted for de ekstraordinaere maders afholdelse, som
sa vidt muligt offentligggares.

Stk. 4. Ved indkaldelse til ekstraordineert made giver formanden i videst muligt omfang
medlemmerne underretning om de sager, der skal behandles pa mgdet.

Beslutningsdygtighed, modeledelse og sagernes forelaeggelse
§ 7. Udvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 2. Formanden leder udvalgets mgder og drager omsorg for, at dets beslutninger indfares i
beslutningsprotokollen, jf. styrelseslovens § 22.

Stk.3. Neestformanden er stedfortraeder for udvalgsformanden ved repraesentative pligter og
andre opgaver. (Jf. Kommunalbestyrelsens styrelsesvedtaegt §7, stk. 4)
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Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemning

§ 8. Et udvalgsmedlem er forpligtet til at ggre udvalget opmaerksom pa forhold, der kan give
anledning til tvivi om medlemmets habilitet. Principper for indkaldelse af stedfortraeder fremgar
af kapitel VII i styrelsesvedtaegten for Svendborg Kommunalbestyrelse.

Stk. 2. Udvalget traeffer beslutning om, hvorvidt et medlems interesse i en sag er af en sadan
beskaffenhed, at medlemmet er udelukket fra at deltage i udvalgets forhandling og afstemning
om sagen. | bekraeftende fald skal den pagaeldende under punktets behandling forlade lokalet.
Medlemmet kan dog deltage i drgftelsen og den eventuelle afstemning om, hvorvidt den
pageeldende er inhabil.

§ 9. Medlemmerne kan kun deltage i behandling af sager, nar de er til stede under udvalgets
mgde.

Beslutningsprotokol m.v.

§ 10. Udvalgets beslutninger og emner der bergres under orienteringspunkterne indfgres under
mg@derne i beslutningsprotokollen af udvalgets sekreteer. Formanden tilkendegiver, hvad der
skal indfgres.

Stk. 2. Ethvert medlem kan forlange sin afvigende mening kort tilfart beslutningsprotokollen og
ved sager, der skal fremsendes til anden myndighed, kreeve, at denne samtidig ggres bekendt
med indholdet af protokollen. Dersom det pageeldende medlem ved sagens fremsendelse
gnsker at ledsage denne med en begrundelse for sit standpunkt, skal han meddele dette til
formanden, der fastseetter en frist for aflevering af begrundelsen.

Stk. 3. Beslutningsprotokollen skal ved hvert mades afslutning, efter at det tilfarte er oplaest,
underskrives af samtlige medlemmer, der har deltaget i mgdet. Medlemmerne kan ikke under
henvisning til deres stemmeafgivning eller andre grunde veegre sig ved at underskrive
protokollen.

Spoergsmal vedreorende forretningsordenens forstaelse
§ 11. Ethvert medlem er forpligtet til forelgbig at rette sig efter formandens afgarelse med
hensyn til forstdelsen af forretningsordenens bestemmelser, men spgrgsmalet kan indbringes
for udvalget i dettes naeste made.

AEndringer i forrethingsordenen

§ 12. Denne forretningsorden treeder i kraft fra 7. februar 2022.

Svendborg Kommune, den 7. februar 2022.

Udvalgsformand Udvalgssekretaer
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